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{ Общие положения
1.1 В целях выполнения норм законодательства Российской Федерации в полном объеме ООО

<ABTol-|eHTP> (далее - Оператор) считает своими важнейшими задачами соблюдение принципов
ЗаКОннОсти, справемивости и конфиденциальности при обработке персональных данных, а таш(е
обеспечение безопасности процессов их обработки,

1.2 Настоящая политика организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных в
ООО <<ABToL|eHTp> (далее - Политика) характеризуется следуюlлими признаками:
1.2.1 разработана в целях рёализации требований законодательства Российской Федерации в

области обработки и заlлиты персональных данных;

1,2.2 раскрывает способы и принципы обработки Оператором персональных данных, права и
обязанности Оператора при обработке персональных данных, права субъепов
персональных данных, а таý(е включает перечень мер, применяемых Оператором в целях
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

1.2.З является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы
деятельности Оператора при обработке и заlлите персональных данных.

1.3 Оператор до начала обработки персональных осуlлествил уведомление уполномоченного органа
по заlлите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку
персональных данных. Оператор добросовестно и в соответствующий срок осуществляет
акгуал изаци ю сведен и й, указанных в уведомлен и и,

2 Правовые основания обработки персональных данных
2.1 Политика разработана в соответствии с законодательством Российской Федерации в области

обработки и заtциты персональных данных.
2.2 Во исполнение Политики руководителем Оператора rrверцдено <<Положение об организации обработки

и обеспечении безопасности персональных данных в ООО <<ABTol-{eHTp))>, а таюке приняты иные
локальные апы Оператора в сфере обработки и заlлиты персональных данных.

3 Принципы, цели, Gодерх(ание и способы обработки персональных даннь!х
3.1 Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки персональных
данных, ука3анных в ст. 5 Федерального закона от 27.07.2006 N9 152-Ф3 кО персональных данных).

3.2 Оператор осуществляет сбор и дальнейшую обработку персональных данных в следующих целях:

З,2,1 замещение вакантных должностей кандидатами, наиболее полно соответствующими
требованиям Оператора;

3.2.2 выполнение требований трудового законодательства РФ;

3.2.3 заключение и исполнение договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъекг;

3,2,4 предоставление Оператором социальных услуг (добровольное медицинское страхование)
своим работникам и членам семей работников;

3.2.5 проведение опросов работников по условиям труда;
3,2.6 оказание помоlли в оформлении приглацlений работникам, отправляюlлихся в деловые

поездки за границу РФ;
3.2.7 оказание помоlли в оформлении виз, авиа и железнодорожных проездных билетов, а таý(е

бронировании гостиниц работникам подразделений Оператора, а таlot(е корпоративным
клиентам и работникам дилерских центров, отправляюlлихся в деловые поездки за границу
РФ;

3.2.8 окlзание помоlли работникам, являюlлихся гражданами иностранных государств, в
получении разрешений на работу и оформлении рабочих виз в РФ;

3.2.9 содействие в покупке евиеlжд билетов и бронирования гостиниц;
3.2.10 оформление доверенностей для работников Оператора и работников сторонних
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организаций, связанных с Оператором договорными отношениями;
3.2.11 ведение справочников и других общедоступных источников информации для работников

Оператора (телефонные справочники, интернет-сайты и т.п.),
3.2.12 заключение договоров на продажу товаров и оказания услуг субъепам ПДн;
3.2.13 предоставление отчетности дилерскими организациями о продажах автомtlбилей перед

Оператором;
3.2.14 информирование существующих клиентов Оператора о кампаниях;
3.2.15 маркетинговые исспедования, проводимые с целью повышения качества продукции и

услуг, предоставляемых клиентам Оператора;
3.2.16 обеспечение безопасности работников Оператора и сохранности имущества;
3,2.17 проверка благонадежности компаний - потенциальных партнеров Оператора;
3.2.18 оформление разового пропуска для проезда на охраняемую территорию и, при

необходимости, закрепление ответственности за вывоз материальных ценностей;
3.2.19 организация обучения для работников дилерских организаций, сотрудничающих с

Оператором;

3.2.20 предостевление доступе к ИС, к информационным ресурсам Оператора;

3,2.21 коммуникации с целью предоставления товаров и услуг Оператора.

Оператор уGтановил следующие условия прекращения обработки персо1-1альl,|ых данных:
3.3.1 достижение целей обработки персональныхданных и максимальных сроков хранения;
3.3.2 уграта необходимости в достижении целей обработки персональных данных;
3.3.3 предоставление субъектом персональных данных или его законным представителем

сведений, подтверждающих, что персональные данные являются незаконно полученными
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

3.3.4 невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных;
3.3.5 отзыв субъепом персональl-|ых данных согласия на обработку персональных данных, если

сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных
данных;

3.3.6 истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых
осуществляется л ибо осуществлялась обработка персонал ьн ых дан н ых.

Обработка персональных данных Оператором включает в себя сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение, уrочнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование удаление,
уничтожение персональных данных.
Оператор производит трансграничную (на территорию иностранного государства органу власти
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому
лицу) передачу персональных данных.
Оператором создаютGя общедоступные источники персональных данных работников Оператора
(справочники, адресные книги), Персональные данные, сообщаемые субъепом, включаются в
такие источники только с письменного согласия субъепа персональных данных или на основании
требований законодательства Российской Федерации.

Оператором не принимаются решения, порождающее юридические последствия в отношении
субъепов персональных данных или иным образом затрагивающее их права и законные
интересы, на основаl-|ии исключительFlо автоматизированной обработки их персональных данных.
Оператор осуществляет обработку персональных данных с использованием средств
автоматизации и без использования средств автоматизации,

illоры по недлэх(ацеir организации обработки и обоспочонию бозопасности порсональных данных
Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые,
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ОРГаНИЗаЦИОННЫе И ТеХНИчеСкие меРы для их заlлиты от неправомерного или случаЙ,ного доступа,
УНИЧТОЖеНИЯ, и3менения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а таý(е
ОТ ИНЫХ НеПРаВомерных деЙствий в отношении них. Обеспечение безопасности персональных
данных достигается, в частности, следуюlлими способами:
4,1.1 назначением ответственного лица за организацию обработки персональных данных;
4.1.2 осуществлением внугреннего контроля иlили аудита соответствия обработки

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 Ne 152-ФЗ <<О персональных
данных> и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,
требовани.ями к заlлите персональных данных, локальными актами Оператора;

4.1.3 о3накомлением работников Оператора, непосредственно осуществляюlл]4х обработку
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о
персональных данных, в том числе с требованиями к заlлите персональных данных,
локальными актами в отношении обработки персональных данных и (илtл) обучением
указанных работников;

4.1,4 определением угроз безопасности персональных данных при их lэбработке в
информационных системах персональных данных;

4.'t.5 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных
данны}:,, необходимых для выполнения требований к защите персональных flэLнныхi

4.1.6 оценкой э<Рфепивности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных
данны}: до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

4.1.7 учетом маllJинных носителей персональных данных;
4.1.8 выявлением фаtсов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием

соответстЕующих мер;
4.'1.9 восстановлением персональных данных, модифицированных или },ничтоженных

вследствие несанкционировенного доступа к ним;
4.'1.10 установлением правил доGтупа к персональным дан1-1ым, обрабат,ываемым в

информационной системе персональных данных, а таюке обеспечением регистрации и

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе
персональlных данных;

4.1.11 контролем над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных
данныx и уровнем защищенности информационных систем персональных данных.

Обязанности рабогников Оператора, осуществляюlлих обработку и защиry персональных данных,
а таlo(е их ответс]-венность, определяются в Положении об организации обработки и обеспечении
безопасности персональных данных Оператора.

Лrцо, ответственное за орrанизацию обработки персональных данных
Права, обязанности и юридическая ответственность лица, ответственного за организацию
обработки п€рrзQцlзл5gых данных, установлены Федеральным законом от 27 .07.2006 Ns 152-Ф3 (о
персональных данных) и <<Положением об организации обработки и об обеспечении безопасности
персональных данных).
Назначение лицаl, ответственного за организацию обработки персональных данных, и
освобождение от указанных обязанностеЙ осуществляется приказом генерального дирекгора
Оператора. При назначении лица, ответственного за организацию обработки персональных
данных, учитываются полномочия, компетенции и личностные качества должностного лица,
призванные позволить ему надлежащим образом и в полном объеме реализовывать свои права и
выполнять обязанности, предусмотренные <<Положением об организации обработки и об
обеспечении безопасности персональных данныхD.

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных:

5.3.1 организует осуществление внугреннего контроля над соблюдением Оператором и его
работниками законодательства Российской Федерации о персональных д€tнных, в том
числе требований к защите персональных данных;

5.3.2 доводит д,о сведения работников оператора положения законодательств€t Российской
Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки

5,2

5.3
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ПеРСОНаЛЬНых данных, требований к защите персональных данных или обеспечивает
доведение;

5.3.3 ОСУЩесгвляет контроль над приемом и обработкой обраrцений и запросiов субъепов
персональных данных или их представителей.

5.4 Контаlсные данные лица, ответсгвенного за организацию обработки
персональных данных:

Имя: УховАлександрВладимирович
Должность: Генеральный дирепор

Телефон: +7 (4852)67-27-з8
Элекгронная почта: info@post76.ru

6 Права субъепов порсональных денных
6.1 СУбъеп персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его

персональных данных Оператором.

В.2 СУбъекr персональных данных вправе требовать от Оператора угочнения этих персонЕlльных
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, ,устаревшими,
неточными, неэаконно полученными или не могг быть признаны необходимыми для заявленной
цели обработки, а Talo<e принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6,З ПРавО сУбъепа персонЕlльных данных на досryп к его персональным данным может быть
огреничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъепа
персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих
лиц.

6.4 ,Qля реализации и зещиты своих прав и законных интересов субъеп персональных данных имеет
право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые обращения и жалобы со стороны
СУбъепов персональных данных, тlлательно расследует фапы нарушений и принимает все
необходимые меры для их немеменного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования
спорных и конфлипных сиryаций в досудебном порядке.

6.5 Сфъеп персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора пугем
обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персон€lльных данных.

6.6 Субъеп персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том
числФ на вфмещение убытков uluлu компенсацию морального вреда в судебном порядке.

7 fi|осryп к Полrтlке
flеЙствующая редакция Политики на бумакном носителе хранится по адресу: Я;lославль, пр.
Оtоября 87А, стр g

7.2 Элепронная версия действуюtлей редакции Политики общедоступна на сайте Оператора в сети
<<Интернет>>

8 Впесение lзменениir

8.1 Политика угверждается и вводится в действие генеральным директором Оператора.

8.2 Оператор имеет право вносить изменения в Политику. При внесении изменений в заголовке
Политики указывается дата угвержден ия действующей редакци и Полити ки.

8.2.1 Политика пересматривается на реryлярной основе - один раз в год с MoMeHTia проведения
предыдушего пересмотра Политики. Политика заново угверждается, если по результатам
пересмотра в Политику вносятся изменения.

8,2.2 Политика может пересматриваться и заново угверцдаться ранее срока, указанного в п.
9.2.1 Политики, по мере внесения изменений:
8.2.3 в нормативные правовые акты в сфере персональныхданных;
В.2.4 в локальные нормативные и индивидуальные акты Оператора, регламентирующие

организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных.

7.1
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ответственность
Лица, виновные в нерушении норм, реryлируюlлих
ответственность, предусмотренную
актами Оператора и договорами, регламентируюtцими
лицами.

Лtцо, ответствэнное за органпзацхю
обработки персональных данных

соrласовано:

Генеральный

и защиту персональны
Российской

Д/хов А.В./

/Ухов А.В./
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данных, несуr
локальными
с третьими
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